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Presente.-

ASUNTO: Solicito publicacion de convocatoria de CAS en el portal institucional
REF : D.S. N2 075-2008-PCM Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057

De mi mayor consideracion.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 32 del reglamento de decreto Legislativo N2 1057 aprobado por Decreto Supremo N2

075-2008-PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la Universidad y en lugar visible
de acceso publico de la Universidad de convocatoria sefialada en la ficha de requerimiento de

servicios CAS segun modelo.
Asimismo, adjunto al presente copias de la opinion presupuestal favorable para poder realizar

dichas contrataciones.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIO

Facultad/Dependencia: Oficina Central de Bienestar Universitario - AREA DE SERV.MEDICO
Nombre Genérico del Servicio: Técnico Administrativo
Numero de Personas Requeridas: 01
1. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
- Atencién en ventanilla para las citas Medicas y Odontologicas
- Recepcion y tramite de expedientes para reembolsos de Autoseguro Estudiantil

- Elaboracién de Cartas de Garantia
- Otras tareas administrativas relacionados al servicio médico que el Jefe designe

2. REQUISITOS MINIMOS:

Secundaria Completa

Experiencia en labores relacionadas con el servicio

Experiencia minima no menor de 02 afios en atencién al publico; y estudiantes universitarios
Estudios de Secretariado Ejecutivo
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Conocimientos de Informatica

3. COMPETENCIAS:

a. Ser proactiva y tener iniciativa
b. Tener capacidad de aprendizaje rapido
c. Tener capacidad de resolver técnicas

4. DURACION DEL SERVICIO: Del 1° de Diciembre al 31 de Diciembre del 2009

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria :Del 16 /11 al 18/11/2008
b. Convocatoria : Del 19/11 al 25/11/2009
c. Seleccion : Del 26/11 al 30/11/2009
d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia

siguiente de la publicacién de los resultados.

6. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI'Y CONSULTA DE RUC:

Lugar; Av. Tupac Amaru N° 210 - Rimac — Jefatura del Area de Servicio Médico - UNI
Fecha — Hora: Del 19/11/2009 al | 25/11/2009, a horas: 08am. A 13:00 hrs.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIO

Facultad/Dependencia: Oficina Central de Bienestar Universitario
Nombre Genérico del Servicio: Auxiliar Administrativo

Numero de Personas Requeridas: 01

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Apoyo en la preparacion de alimentos en el Comedor
Apoyo en |a sanitizacion de frutas

Preparacion de cubiertos durante el servido

Apoyo en |la sanitizacion del area N° 02

Otras actividades inherentes al puesto que el Jefe designe.
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2.- REQUISITOS MINIMOS:

a. Secundaria Completa.
b. Experiencia en Cocina (presentar Constancias de Trabajo)
c. Edad: 19 — 30 afios.

3.- COMPETENCIAS

Ser proactivo y tener iniciativa.

Tener capacidad de aprendizaje rapido.

Tener capacidad de resolver problemas técnicos.

Tener capacidad fisica suficiente para cargar objetos pesados.
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4.- DURACION DEL SERVICIO: Del 01 al 31 Diciembre del 2009.

5.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a.- Preparatoria v Del 16/11 al 18/11 del 2009
b.- Convocatoria 2 Del 19/11 al 25/11 del 2009
c.- Seleccion : Del 26/11 al 30/11del 2009

d.- Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de la publicacion de los resultados.

6.- PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI Y
CONSULTA DE RUC

Lugar: Comedor de Estudiantes
Fecha — Hora: Del 19/11/2009 al 25/11/2009, de 8:00 a.m. a 13:00 p.m.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIO

Facultad/Dependencia: Oficina Central de Bienestar Universitario
Nombre Genérico del Servicio: Profesional Administrativo
Numero de Personas Requeridas: 01

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO:

1. Asistente de Nutricion a cargo del apoyo en la elaboracion de manuales
2. Apoyo en el control de calidad de alimentos

3. Apoyo de Actividades de capacitacién y diversas.

4. Oftras actividades inherentes al puesto que el Jefe designe.

2.- REQUISITOS MINIMOS:

a. Educacion Universitaria.

b. Egresado en Nutricién, Industrias Alimentarias, o Bromatologia.
c. Conocimientos en HACCP, BPMs y Norma ISO 22000.

3.- COMPETENCIAS

a. Ser proactivo y tener iniciativa.

b. Tener capacidad de aprendizaje rapido.

c. Tener capacidad de resolver problemas eficientemente.

4.- DURACION DEL SERVICIO: Del 01 al 31 de Diciembre del 2009.

5.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a.- Preparatoria 2 Del 16/11 al 18/11 del 2009
b.- Convocatoria : Del 19/11 al 25/11 del 2009
c.- Seleccion : Del 26/11 al 30/11del 2009

d.- Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de la publicacién de los resultados.

6.- PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI' Y
CONSULTA DE RUC

Lugar: Comedor de Estudiantes
Fecha — Hora: Del 19/11/2009 al 25/11/2009, de 8:00 a.m. a 13:00 p.m.




