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Lima, 20 de abril del 2010
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Sefior 8
Mg. ULISES HUMALA TASSO 13 ABH. 2010
Director General de Administracion i )
Universidad Nacional de Ingenieria
Presente.-
Asunto : Solicita publicacion de convocatoria de CAS en el portal institucional

Referrencia : D.S. N° 075-2008-PCM Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 aprobado por Decreto
Supremo N° 075-2008-PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la
Universidad y en un lugar visible de acceso publico de la Universidad, la convocatoria
seflalada en la ficha de requerimiento de servicios CAS.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinién presupuestal favorable para poder
realizar dichas contrataciones.

Agradeciéndole la pronta atencidn de este pedido, quedo de usted.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIO

Facultad/Dependencia: INGENIERIA ECONOMIA Y CIENCIAS SOCIALES

Nombre Genérico del Servicio: ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Numero de Personas Requeridas: 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Apoyo a la Coordinacion de Actividades Académicos

Tramite de pagos de los trabajadores de 4ta. 5ta. Categoria, Ocasionales y Ordenes de
Servicios

Coordinacién con Docentes y proveedores para sus pagos

Monitoreo e informes sobre avance de los diplomados

2. REQUISITOS MINIMOS:

a.

b
C.
d
e

Titulo Profesional Técnico en Computacion e Informatica
Conocimiento de Ensamblaje y Reparacion de Computadoras
Estudios de Disefio Grafico

Curso Basico de Informatica

Estudios de Ensamblaje, mantenimiento y conectividad de equipos de computo

3. COMPETENCIAS:

a
b
c.
d

Orientacion al logro
Confianza en si mismo
Trabajo en equipo y organizacion

Proactivo y practicar valores

4. DURACION DEL SERVICIO: Del 01de Junio al 31 de diciembre del 2010.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

SEEY

o

Preparatoria  : Del 26 y 28 abril del 2010.
Convocatoria : Del 06 al 12 de mayo del 2010.
Seleccion : Del 13 y 14 de mayo del 2010.

Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a

partir del dia siguiente de la publicacién de los resultados.

6. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE:

Lugar: Secretaria Académica. Facultad de Ingenieria Economica y Ciencias Sociales

Del 06 al 12 de mayo del 2010 hasta las 15 horas.

Decano FIECS
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