UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas

DECANATO

lima, 13 de Octubre del 2011

| JHVERSDAD NW
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OFICIO N® 1335-FIIS-201 M =g 4 0CT 201
5 ——
| RECIBIDO
Sefior Mag.
ULISES HUMALA TASSO
Director General de Administracian - DIGA
Presente.-

Asunto: Solicita publicacian de convocatoria de CAS en el portal
institucional

Referencia; D.S. N® 075-2008-PCM Reglamento del Decreto
Legislativa N® 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el articulo
32 del Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057, aprobado por Decreto Supremo N& 075-2008-
PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la universidad y en un lugar visible de acceso
piblico de la universidad, la convocatoria sefialada en |a ficha de requerimiento de servicios CAS,
seqin modelo.

Se |e esta haciendo llegar copia de la opinidn presupuestal favorable para poder realizar dichas
contrataciones.

Agradeciéndole la pronta atencidn de este pedido, quedo de usted. e o

Mentamente Ty 23 74 A L] (5] -V
GEMIERIA i
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Av. Tupac Amaru N° 210, Lima 25, Apartado 1301 — Per
Teléfono: (511) 481-1424, Central Telefénica: 481-1070, Anexo 429
Email: decanatofiis@uni.edu.pe
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FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : SOPORTE TECNICO [C143]

Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- SOPORTE TECNICO
- Estar pendiente del laboratorio en cuanto a limpieza e instalacion de software

- Atencion a alumnos que ingresen al laboratorio
- Conocimientos de ensamblaje y reparacion de pc’s

2. REQUISITOS MINIMOS

- Egresado como Técnico en Computacion e Informatica, o
- Estudios en Computacion e Informatica

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S/, 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de QOctubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccion - Del 27 de QOctubre del 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC |

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de QOctubre del 2011 al 26 de Cctubre del 2011.
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FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : SOPORTE TECNICO [C145]

Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Mantenimiento y reparacién de Pcs

- Instalacion de software

- Control de Ingreso de alumnos a cada laboratorio
- Atencion al cliente

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios como Técnico en Computacion e Informatica
- Experiencia en el érea de atencion a docentes y publico en general.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4, MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Octubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccion - Del 27 de Octubre de! 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de Ia
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011.
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FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : TECNICO ADMINISTRATIVO [C146]

Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Apoyo secretarial en el Area de Sistemas - Telematica y Tecnologia de la Produccién.
- Control de asistencia de docentes.

- Atender a los docentes en la entrega de actas y otros documentos.

- Atender a los docentes en digitar examenes, oficios, cartas y otros documentos.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de secrelariado

- Dominio de Ofimatica

- Buena redaccion

- Experiencia laboral minima un {01) afio.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4, MONTO MENSUAL. : S/. 675.00
3. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Octubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convacatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccidn : Del 27 de Octubre del 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Qctubre del 2011.
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Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : APOYO ADMINISTRATIVO [C147]

Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Apoyo Administrativo

- Recepcion y registros de documentos en la base de datos

- Llenado de formatos para la evaluacién de Bases de Menor Cuantia
- Archivo de documentos

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios universitarios en las especialidades de Contabilidad y/o Administracion
- Conocimientos de almacenes

- Conocimientos en el manejo del Sistema SEACE

- Conoccimientos de Office

3. COMPETENCIAS

- QOrientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Octubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccion : Del 27 de Octubre del 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011.
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FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Generico del Servicio : AUXILIAR DE MANTENIMIENTO EN LA SEDE DE SURCO [C180]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Limpieza y mantenimiento de oficinas, laboratorios, servicios higiénicos, escaleras y
pasadizos.

- Servicios de mensajeria

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria completa
- Conocimientos de gasfiteria y electricidad

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacién
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : 5/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Octubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccidn - Del 27 de Octubre del 2011 al 28 de Qctubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Qctubre del 2011.
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/ FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : SOPORTE TECNICO [C181]

Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Soporte Técnico

- Verificar el estado del laboratorio en cuantoa limpieza, instalacion de software
- Control de ingreso de alumnos al laboratorio asignado

- Conocimiento de ensamblaje y reparacion de pc’s

2. REQUISITOS MINIMQS

- Egresado como Técnico en Computacion e Informatica, o
- Estudios de Computacion e Informatica

3. COMPETENCIAS

- Crientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Octubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Qctubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccion - Del 27 de Octubre del 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenierfa Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de QOctubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011.
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FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASISTENTE ADMINISTRATIVO [C182]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Programacién de Cursos.

- Control de asistencia de docentes.
- Enfrega de manuales.

- Verificacion de pagos.

- Ingreso de actas de notas.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Esiudios de Secretariado

3. COMPETENCIAS

- Qrientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : 3/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de QOctubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccion : Del 27 de Octubre del 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha ; Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011.

ID:2011-10-14 05:51:01:: [1254] 1 de 1 paginas
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REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : APOYO ADMINISTRATIVO EN EL CENTRO DE INFORMACION [C183]

Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- TELEOPERADORA

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de computacion, o
- Conocimientos de ofimatica

- Experiencia en atencion al cliente

3. COMPETENCIAS

= Orientacion al lagro
= Trabajo en equipo y organizacion

- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : 5/, 675.00
5. DURACION DEL SERVICIQO: Del 01 de Noviembre del 2011 al 31 de Diciemnbre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Octubre del 2011 al 19 de Octubre del 2011

b. Convocatoria : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 de Octubre del 2011

c. Seleccion : Del 27 de Octubre del 2011 al 28 de Octubre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTADERUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Octubre del 2011 al 26 _de QOctubre del 2011.
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