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Sefior Mag. -
ULISES HUMALA TASSE Jaz9. e/
Hirectar Leneral de Administracion - DiGA '

Presente.-

Asunto: Solicita publicacidn de convocatoria de CAS en el portal
institucional

Referencia: D.S. N® 075-2008-PCM Reglamento del Decreto
Legislativa N2 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el articulo
30 del Reglamento del Decreto Legislativo N2 (057, aprobado por Decreto Supremo N® [175-2005-
PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la universidad y en un lugar visible de acceso
ntblico de la universidad, la convocatoria seialada en |a ficha de requerimiento de servicios CAS,

seqin modeln.

Se |e esta haciendo llegar copia de la opinidn presupuestal favorable para poder realizar dichas
contrataciones.

Agradeciendole la pronta atencicn de este E![ll do, quedn de usted. U QCCQ//’LF—E'
Atentamente. ;C,,,JK = 2{ J 7/ S ’”;
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Mag. Ing. LUIS AELINA P|NMJ[1\ @f

Av. Tapac Amaru N° 210, Lima 25, Apartado 1301 — Per :
Teléfono: (511) 481-1424, Central Telefonica: 481 10?9 Anexo 429
Email: decanatofiis@uni.edu.pe A




UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASISTENTE ADMINISTRATIVO [C198]
Numero de Personas Requeridas ; 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Informgr al publico externo, sobre los cursos de computacion.
- Realiza:_r planillas para los tramites de pago

- R'écepfiién de llamadas {elefonicas

- Guiar al cliente

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion

- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S5/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. F’repara:l:oria - Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria “: Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion -1 El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASISTENTE ADMINISTRATIVO [C140]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Tipear oficios, cartas, memorandum y otros documenios.
Archivar documentos que ingresaron a la Secretaria Académica, Administrativa.
Recepcién y envio de Fax.
Recepcionar llamadas del decanato y de otras dependencias internas y externas de la FIIS.
Atender a los docentes, alumnos, administrativos de la FIIS y de personal externos.
Realizar las cartas para el Consejo de Facultad.
Tener al dia los archivos de Secretaria General.
Preparar oficios para las comisiones que cita el Secretario de la Facultad.
Coordinar con la secretaria del Decanato.
Coordinar con las Areas Académicas y otras oficinas de la FIIS.
Recibir los formatos de licencias de docentes y administrativos, para las firmas del
Secretario.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado (V Ciclo)
- Experiencia en el Area Administrativa Universitaria {(minimo 5 afios)
- Experiencia en preparar y redactar Resoluciones Decanales.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO ﬁiE_NSUAL . S/. 1,000.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS IDEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria | - Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Cnnuocato;ia : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion . : EI 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
publicacion de'los resultados

F PRESENTACI_DN DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas. S

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ANALISTA DE PRESUPUESTO [C1953]

Mumero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Revisar y Elaborar la Evaluacion de la Formulacidn de Presupuesto.
Elaborar el Plan de Funcionamiento.
Coordinar con las dependencias los Avances de las Metas Presupuestarias.
Elaborar informes financieros, por [as Fuentes de Financiamiento.
Coordinar con las dependencias los Avances del Sistema de Informacion Estaditica (SIE).
Coordinar con el Jefe de Planificacion FIIS para la presentacion de informes economicos ante
el Consejo de Facultad.

2. REQUISITOS MINIMOS

- . Estudios Universitarios en Contabilidad (VIl Ciclo)
- Experiencia Laboral en el Area Contable Presupuestal (8 afios)

- Experiencia en Formulacian del Presupuesto y Plan de Funcionamiento Institucional y
Avance de Metas de Universidades (minima 3 afios)

3. COMPETENCIAS

Orientacion al logro

g ~ Trabajo en equipo y organizacion

- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S/. 1,500.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. F’repgrat{}ria - Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

. Seleccion  : EI 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcidn y registro del contrato: plazo no mayer de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
publicacion de los resultados

f A PRESE-NTHCIDN DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha: Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASESOR LEGAL [C196]

Numero de Personas Regueridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Asesoramiento Legal en Asuntos de Derecho Administrativo.
Asesoramiento Legal en Asuntos de Derecho Civil.
Asesoramiento Legal en Asuntos de Derecho Constitucional.
Asesoramiento Legal en Asuntos de Derecho Corporativo.
Revisar Convenios y Contratos Interinstitucionales.
Elaborar Informes de Consultas Juridico-Legales de las dependencias de la Facultad.
Coordinar con las dependencias de la Facultad la perspectiva juridico-legal de los proyectos
0 convenios que se vayan a realizar en el futuro.
Supervisar los procesos judiciales, administrativos, de investigacion fiscal, policial o de
cualguier indole relacionados con la Facultad, que estuvieran en tramite por ante las
Autoridades correspondientes.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Titulo Profesional de Abogado

- Experiencia minima de 2 a 3 afios en asescramiento legal en universidades

- Experiencia laboral minima de 20 afios en asesoramiento legal en instituciones privadas.
- Ejercicio de la profesion de abogado no menos de 20 afos.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S/. 2,000.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccidon : El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cince dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad f Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : INFORMES DE CURSOS Y MATRICULA DE ALUMNOS [C188]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Apoyo administrativo
- Programacion de horarios de cursos
- Recepcion de llamadas telefonicas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado, o
- Estudios de Técnico en Administracion, o
- Estudios de Marketing

3. COMPETENCIAS

- Crientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : 5/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion - El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias hébiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacian de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Generico del Servicio : SOPORTE TECNICQO [C181]

Numereo de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Soporte Tecnico

- Verificar el estado del laboratorio en cuantoa limpieza, instalacion de software
- Control de ingreso de alumnos al laboratorio asignado

- Conocimiento de ensamblaje y reparacion de pc's

2. REQUISITOS MINIMOS

- Egresado como Técnico en Computacion € Informatica, o
- Estudios de Computacion e Informatica

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
: Trabajo en equipo y organizacion

- Proactivo y practicar valores

4, MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion - El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DERUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : TECNICO EN EL LABORATORIO DE QUIMICA [C194]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Preparacidn de reactivos para practicas

- Atencién a alumnos durante la practica

- Limpieza general de materiales del laboratorio
- Informes a la DINANDRO cada fin de mes

2. REQUISITOS MINIMOS

- Bachiller en Ingenieria Quimica, o
- Egresado de Instituto Tecnologico Publico en la especialidad de Analisis Clinico.

3. COMPETENCIAS

- Qrientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion

- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : 5/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion - 1 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la

publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00

horas.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.

P
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : PROMOTORA DE CURSOS DE SISTEMAS UNI [C189]
Numero de Personas Reqgueridas © 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Promotora de cursos de Sistemas UNI

- Atencion al cliente

- Informes de Matricula de cursos de Computacion

- Difusion de cursos de computacidn en empresas y colegios
- Recepcion de llamadas telefdnicas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Computacién, o
- Estudios de Secretariado, ©
- Estudios de Marketing

3. COMPETENCIAS

Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : 5/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 28 de Noviembre del 2011

c. Seleccidn : El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : RECEPCIONISTA [C190]
Namero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Atencién al cliente

- Informes de Matricula de cursos de Computacion
- Ingreso a la Base de Datos de alumnos inscritos
- Recepcion de llamadas telefénicas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado, o
- Estudios en Computacion e Informatica

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : Sf’ 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion : El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADQ, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
haras.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASISTENTE ADMINISTRATIVO [C191]

Nimero de Personas Requeridas ; 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Programacion de Cursos.

- Control de asistencia de docentes.
- Enirega de manuales.

- Verificacion de pagos.

- Ingreso de actas de notas.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado

3. COMPETENCIAS

- QOrientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : §/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : De| 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccion . El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados '

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : DIFUSION DE CURSOS DE SISTEMAS UNI [C193]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Promotora de cursos de Sistemas UNI

- Atencion al cliente

- Informes de Matricula de cursos de Computacion

- Difusion de cursos de computacion en empresas y colegios
- Recepcion de llamadas telefénicas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Conocimientos de Ofimatica

- Estudios de Secretariado, o

- Estudios Técnico en Administracion, o
- Estudios de Marketing

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
Proactivo y practicar valores

4, MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2011 al 31 de Diciembre del 2011
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 21 de Noviembre del 2011 al 22 de Noviembre del 2011

b. Convocatoria : Del 23 de Noviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011

c. Seleccidon :: El 30 de Noviembre del 2011

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos, Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha : Del 23 de Naviembre del 2011 al 29 de Noviembre del 2011.
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