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Director General de Administracion (DIGA)
Presente.

Asunto: Solicito publicacién de convocatoria de
CAS en el portal institucional

Referencia: D.S. N° 075-2008- PCM, Reglamento
del Decreto Legisiativo N° 1057

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 3° del Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1057; aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
solicitarle se publique en el portal institucional de la Universidad y en un
lugar visible de acceso publico de la Universidad, la convocatoria sehalada en
la ficha de requerimiento de servicios CAS, segun modelo.

Asimismao, adjunlo al presente la copia de la opinion presupuestal favorable
para poder realizar dichas contrataciones.
Agradeciendo la pronta alencion a este pe@fdo. GuEdo de ustec %
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Telefono: (511) 481-1424 . Central Telefdnica: 481-1070, Anexo 429

i Email decaratefis@uni.cdu.pe




UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL 'D__E‘ICONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIEN':T(E) DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASISTENTE ADMINISTRATIVO [C198]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Informar al publico externo, sobre los cursos de computacién.
- Realizar planillas para los tramites de pago

- Recepcion de llamadas telefonicas

- Guiar al cliente

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado o Computacion e Informatica en Instituto Superior o Estudios de
Administracion en Instituto.

- Conocimiento de Ofimatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacién al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 05 de Diciembre del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 23 de Noviembre del 2012 al 26 de Noviembre del 2012

b. Convocatoria : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012

¢. Seleccion : El 04 de Diciembre del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012.

1D::2012-11-26 13:01:33:; [1231] 1 de 1 paginas



UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio.: SOPORTE TECNICO [C279]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Mantenimiento y Reparacién de Pcs
- Instalacién de Software
- Atencion al Cliente

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Computacion e Informética de Instituto Superior.
- Conocimiento de Ofimatica.
- Conocimiento y manejo de proyectores multimedia.

3. COMPETENCIAS

- Orientacién al logro.
- Ser proactivo y practicar valores.
- Trabajo en equipo y organizacion.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO; Del 05 de Diciembre del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 23 de Noviembre del 2012 al 26 de Noviembre del 2012

b. Convocatoria : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012

¢. Seleccion : El 04 de Diciembre del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Industrial y de Sistemas, en el horario de 08:00 a 18:00 horas.

Fecha : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : RECEPCIONISTA [C278]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Atencion al cliente

- Informes de Matricula de cursos de Computacion
- Ingreso a la Base de Datos de alumnos inscritos
- Recepcidén de llamadas telefénicas

2, REQUISITOS MINIMOS

- ESTUDIOS EN ADMINISTRACION EN INSTITUTO SUPERIOR O UNIVERSIDAD.
- CONOCIMIENTO DE OFIMATICA.

3. COMPETENCIAS

- ORIENTACION AL LOGRO.
- TRABAJO EN EQUIPO Y ORGANIZACION.
5 SER PROACTIVO Y PRACTICAR VALORES.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 05 de Diciembre del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 23 de Noviembre del 2012 al 26 de Noviembre del 2012

b. Convocatoria : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012

c. Seleccién : El 04 de Diciembre del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato; plazo ne mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC ;

Lugar : OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DE LA FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS, EN
EL HORARIO DE 08:00 A 18:00 HORAS,

Fecha : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : PROGRAMACION Y DIFUSION DE CURSOS [C277]
Ndmero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- TECNICO EN DIFUSION

2, REQUISITOS MINIMOS

= Estudios de Secretariado o Computacién e Informatica en Instituto Superior.
- Conocimiento de Ofimatica.

3. COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO Y ORGANIZACION.
s PROACTIVO Y PRACTICAR VALORES.
- ORIENTACION AL LOGRO.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 05 de Diciembre del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 23 de Noviembre del 2012 al 26 de Noviembre del 2012

b. Convocatoria : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012

O

. Seleccion : El 04 de Diciembre del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :

Lugar : OFICINA DE RECURSOS HUMANOS, FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS EN EL
HORARIO DE 08:00 A 18:00 HORAS.

Fecha : Del 27 de Noviembre del 2012 al 03 de Diciembre del 2012,
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