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Asunto: Solicita publicacion de convocatoria de CAS
en ¢l portal institucional

Referencia; D.S. N° 075-2008-PCM Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057;
aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, solicito publique en el
portal institucional de la Universidad y en un lugar visible de acceso publico
de la Universidad, la convocatoria sefialada en la ficha de requerimiento de
servicios CAS, segiin modelo.

Asimismo, adjunto al presente la copia de la opinion presupuestal favorable
para poder realizar dichas contrataciones.

Agradeciendo la pronta atencion a este pedido, quedo de usted.-
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA _
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ASISTENTE ADMINISTRATIVO [C191]
Ntimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Programacion de Cursos.

= Control de asistencia de docentes.
- Entrega de manuales.

% Verificacion de pagos.

- Ingreso de actas de notas.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios Universitarios de la Especialidad de Administracion o,
- Estudios de Instituto Superior en Administracion.
- Conocimiento de Ofimatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores
4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccién : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, en el horario de 08:00-18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA _
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : APOYO SECRETARIAL [C226]
Ndmero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Redaccion y archive de documentos

- Recepcion de llamadas telefdnicas

- Programacién de cursos para Maestrias
- Atencion al cliente

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado Ejecutivo o,
- Estudios de Computacion e Informatica.
- Experiencia en el cargo minimo 3 afios.

3. COMPETENCIAS

- Orientacidn al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Ser proactivo y practicar valores.
4. MONTO MENSUAL : S/. 680.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
¢. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DERUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, en el horario de 08:00 a
18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.

1D::2012-04-18 11:54:21:: {1318] 1 de 1 paginas



UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA .
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio ; INFORMES Y MATRICULA DE CURSOS [C222]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- TECNICO EN DIFUSION DE CURSOS

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Computacion e Informatica en Instituto Superior o,
- Estudios de Secretariado.
- Conocimiento de Ofiméatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Proactivo y Practicar valores.
4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO; Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
G. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de a
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, de 08,00 a 18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 20142,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA _
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : AUXILIAR DE MANTENIMIENTO [C221]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Limpieza y mantenimiento de aulas, oficinas, servicios higiénicos, escaleras y pasadizos.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria completa o,
- Secundaria incompleta {3er afio).
- Conocimiento de Electricidad y Gasfiteria.

3. COMPETENCIAS

- Orientacién al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Proactivo y practicar valores.
4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROGEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convacatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registre del contrato: plazo no mayor de cince dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, de 08:00 a 18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA .
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : TECNICO EN DIFUSION DE CURSOS [C220]
Niomero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Atencion al cliente. Informes de matricula de cursos de computacion.
- Ingreso a la Base de Datos = alumnos inscritos.
- Recepcion de llamadas telefonicas,

2, REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Computacion Informatica en Instituto Superior o,
- Estudios de Secretariado.
- Conocimiento de Ofimatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Proactivo y Practicar valores.
4. MONTO MENSUAL : S/, 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de f\hayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcidn y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DN| y CONSULTA DE RUC ;

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, de 08:00 a 18:00 hrs.

Fecha: Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abyril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA _
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : INFORMES DE CURSOS Y MATRICULA DE ALUMNOS [C188]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Apoyo administrativo
- Programacion de horarios de cursos
- Recepcion de llamadas telefonicas

2, REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Computacion en Instituto Superior. vy,
- Conocimiento de Ofimatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al logro
- Trabajo en equipo y organizacion
- Proactivo y practicar valores
4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
¢. Seleccién : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenierla Industrial y de Sistemas en el horario de 08:00 - 18:00
horas.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA .
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérica del Servicio : DIFUSION DE CURSOS DE SISTEMAS UNI [C219]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Promotora de cursos de Sistemas UNI

- Atencién al cliente

- Informes de Matricula de cursos de Computacion

- Difusion de cursos de computacion en empresas y colegios
- Recepcién de llamadas telefénicas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado o,
- Estudios de Técnico en Administracion o Marketing.
- Conocimiento de Ofimatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacion al Logro.
- Trabajo en equipo y organizaciéon.
- Trabajo bajo presion.
- Proactivo y practicar valores,
4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Lugar: Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, 08:00 a 18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA .
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : ARTESANO (MANTENIMIENTO DE JARDINES Y AREAS VERDES) [C227]
Namero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- TENICO EN DIFUSION

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria completa o,
- Secundaria incompleta (3er afio).
- Conocimiento de Electricidad, Gasfiteria y Jardineria.

3. COMPETENCIAS

- Orientacidn al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Ser proactivo y practicar valores.
4. MONTO MENSUAL : S/. 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria ; Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convaocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, de 08:00 a 18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA |
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : AUXILIAR DE CONTABILIDAD [C218]
Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Supervisor de soporte técnico

- Supervisar el control y verificacion de documentos CC-FIIS
- Programar herario de cursos

- Verificacion de syllabus de los cursos del CC-FIIS

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Contabilidad y conocimientos de Ofiméatica.

- Experiencia en caja y atencion al usuario minima 5 afos.

- Experiencia en reconocimiento de billetes, monedas, cierre y arqueo de caja.
- Edad: mayor de 25 afios.

3. COMPETENCIAS

- Qrientacién al logro.

- Trabajo en equipo y organizacion.
- Trabajar bajo presién.

- Proactivo y practicar valores.

4, MONTO MENSUAL : S/, 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012

b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012

c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Lugar: Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenierfa Industrial y de Sistemas, de 08:00 - 18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA .
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : AUXILIAR DE MANTENIMIENTO DE LA FIIS. [C224]
Ndmero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Mantenimiento y limpieza de oficinas, aulas, servicios higiénicos, escaleras y pasadizos.
= Servicio de mensajeria

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria completa o,
- Secundaria incompleta (3er afio).
- Conocimiento de Electricidad y Gasfiteria.

3. COMPETENCIAS

- Orientacién al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Ser proactivo y practicar valores.
4, MONTO MENSUAL : S/, 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, en el horario de 08:00 a
18:00 hrs.

Facha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA .
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS |

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
Nombre Genérico del Servicio : RECEPCIONISTA [C223]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Atencidn al cliente

- Informes de Matricula de cursos de Computacion
- ingreso a la Base de Datos de alumnos inscritos
- Recepcion de llamadas telefonicas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado o,
- Estudios de Computacion e Informatica.

3. COMPETENCIAS

- Orientacidn al logro.
- Trabajo en equipo y organizacion.
- Ser Proactivo y Practicar valores.
4. MONTO MENSUAL : S/, 675.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Deil 01 de Mayo del 2012 al 31 de Diciembre del 2012
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria ; Del 18 de Abril del 2012 al 19 de Abril del 2012
b. Convocatoria : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012
c. Seleccion : Del 27 de Abril del 2012 al 30 de Abril del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacian de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Recursos Humanos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, en &l horario de 08:00 a
18:00 hrs.

Fecha : Del 20 de Abril del 2012 al 26 de Abril del 2012.
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