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Asunto: Solicita publicaciéon de personal CAS

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo, y de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N  ° 1057
aprobado por Decreto Supremo N°® 075-2008-PCM, solicitarle ordenar a quien
corresponda publicar en el portal institucional de la UNI y en un lugar visible de

acceso publico de la Universidad, la convocatoria presentada en la ficha de
requerimiento de servicios CAS, que se anexa.
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Asimismo, adjunto copia de la opinién presupuestal fa\ig[_gme..pafa“ o uqe@gaﬁi
dicha contratacion.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA
Nombre Genérico del Servicio : ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO [C285]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Elaboracién de cuadros comparativos

- Seguimiento de Ordenes de Compra

- Seguimiento de solicitudes de cotizacion

- Ingreso a la Base de Datos de las Ordenes de Compra de Facultades

- Control de Venta de Bases de Licitaciones, Adjudicaciones Directas y Selectivas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Grado de Bachiller en Economia.
- Capacitacion en Cursos de Administracion y Cursos de Informatica.
- Experiencia en labores relacionadas con la Administracion.

3. COMPETENCIAS

- Habilidad para comunicarse a todo nivel, asi como para trabajar bajo presion en forma
eficiente.

- Buen trato.
- Responsabilidad y puntualidad.
- Capacidad para trabajar en equipo

4. MONTO MENSUAL : S/. 1,000.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Enero del 2013 al 31 de Diciembre del 2013
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 05 de Diciembre del 2012 al 07 de Diciembre del 2012

b. Convocatoria : Del 10 de Diciembre del 2012 al 14 de Diciembre del 2012

c. Seleccién : Del 17 de Diciembre del 2012 al 19 de Diciembre del 2012

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Mesa de Partes de la Oficina Central de Logistica.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs

Fecha : Del 10 de Diciembre del 2012 al 14 de Diciembre del 2012.
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