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Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Artes

ZUNIVERS o

Lima, 13 de Marzo del 2013
OFICIO N° 040-2013 /OPER-FAUA

UNIVERSIDAD NACIONAL DFE INGENIERIA
Direccion General de Administracion
Serior Magister 14 WAR 201
Ing. ULISES HUMALA TASSO 6? s 5 (f g
Director General de Administracion - DIGA 0
Universidad Nacional de Ingenieria RECIBI
Presente.-

Asunto: Solicita publicacion de convocatoria de CAS en
el portal Institucional

Ref. :D.S. N° 075-2008-PCM Reglamento del Decreto

Legislativo N° 1057

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de
conformidad con lo dispuesto en el Art. 3° del Reglamento del Decreto Legislativo

N° 1057 aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, solicitarle publicar en el
portal iqstﬂucional de la Universidad y en un lugar visible de acceso publico de la

Universidad, la convocatoria sefialada en la ficha de requerimiento de servicios CAS
segun modelo adjunto.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinién presupuestal

(Oficio N° 041-I-OCPLA-UP-2013) favorable para poder realizar dicha contrataciéon en
calidad de reemplazo.

Agragdeciendo la pronta atencién de este pedido. quedo de usted.
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Atentamente,

Fecha.
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e-mail: faua@arquitectura.edu.pe
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE ARQUITECTURA, URBANISMO Y ARTES
Nombre Genérico del Servicio : BIBLIOTECARIA | [C113]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Procesos técnicos para la Biblioteca de la Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Artes.

2. REQUISITOS MINIMOS

- -Bachiller en bibliotecologia y ciencias de la informacién

- - Capacitacion especializada en el area, minima de un (1) afo.
- Dominio comprobado de uso y gestion de sistemas integrados de gestion de bibliotecas,
procesos técnicos (conocimientos de MARC21 y sistema de clasificacion Dewey)

- - Experiencia en gestion de personal.
- Conocimiento de procedimientos y tramites administrativos, de su competencia, en la
gestion publica

- - Conocimiento a nivel intermedio del idioma inglés.
-Experiencia minima de dos (2) afios en bibliotecas universitarias o especializadas.

3. COMPETENCIAS

- -Comunicacion fluida, asertividad y trato amable al personal interno y al publico externo de
la institucion.

- -Responsabilidad, proactividad y puntualidad.
- -Etica profesional y laboral.
- - Disposicion para trabajar en equipo y bajo presion
4. MONTO MENSUAL : S/. 1,100.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2013 al 31 de Diciembre del 2013
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria : Del 14 de Marzo del 2013 al 18 de Marzo del 2013
b. Convocatoria : Del 19 de Marzo del 2013 al 25 de Marzo del 2013
c. Seleccion : Del 26 de Marzo del 2013 al 27 de Marzo del 2013

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Personal de la Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Artes.

Fecha: Del 19 de Marzo del 2013 al 25 de Marzo del 2013

Hora: 8:00 a.m. a 16:00 p.m.

Fecha : Del 19 de Marzo del 2013 al 25 de Marzo del 2013.
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