RSIDA

Lima, 07 de Noviembre del 2013,

OFICIO N° 1267 -D/FIC-2013,

Sefior

Mg. ULISES HUMALA TASSO
Director General de Administracidn
Universidad Nacional de Tngenieria.
Presente.-

ASUNTO: Solicita publicacién de convocatoria
CAS en el portal institucional
REF. : D.5.N°075-2008-PCM Reglamento del
Decreto Legislativo N°® 1057
De mi consideracion:

Tenge el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3° del
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 aprobade por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, solicitarle
publicar en el portal institucional de la Universidad y en un lugar visible de acceso piiblice de la Universidad, las
convocatorias sefialadas en las fichas de requerimiente, segin modelo adjunto,

Asimismo, ad junte copia de la opinién presupuestal favorable para poder realizar dichas contrataciones.

Agradeciéndole la pronta atencidn de este pedido, quedo de usted.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
Nombre Genérico del Senvicio : AUXILIAR DE MANTENIMIENTO [C386]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Mantenimiento de las diversas areas de la Facultad de Ingenieria Civil

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria completa.
- Experiencia dos meses en el area de limpieza y mantenimiento e ambientes.

3. COMPETENCIAS
- Iniciativa
- Responsable
4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Dlclembre del 2013 al 31 de Diclembre del 2013
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria :Del 14 de Noviembre del 2013 al 15 de Novembre del 2013
b. Convocatorla :Del 18 de Noviembre del 2013 al 22 de Noviembre del 2013
c. Selecclon :El 25 de Novembre del 2013

d. Suscripeion yregistro del contrato: plaze no mayer de clnco dias héblles, contados a paitir del dfa slguiente de Ia
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Av. Tupac Amaru N° 210 Rimac

Oficlna de Personal de la Facultad de Ingenleria CIMl
Horario de 08:00 a 16:00 Hrs.

Facha: Del 18 de Norvembre del 2013 al 22 de Noviembre del 2013,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facuitad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
Nombre Genérlco del Sendcio : SECRETARIA [C385]
Numero de Personas Requerldas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Redaccién de cartas, oficios e informes, procesamiento y actualizacién de archivos.

- Recibir, clasificar, registrar y distribuir la documentacion del Departamento Académico de

Estructuras.

- Orientar a los docentes, estudiantes v publico en general, sobre consultas y gestiones por

realizar de caracter académico o administrativo.
- Manejo de documentacion, hojas de caleulo y material virtual.

. 2. REQUISITOS MINIMOS

- Un afio de experiencia en trabajos de secretaria en Instituciones Educativas.
- Estudios de Educacion Superior de Educacion 6 secretariado ejecutivo.
- Asistencia a conferencias y/o talleres de tecnologfa de la infermacion y comunicacion.

- Asistencia a conferencias y/o talleres de atencién al cliente v habilidades comunicativas

COACHING.

3. COMPETENCIAS

- Iniciativa para resolver problemas que se presenten en la oficina.
- Confiabilidad y honestinad.

- Trabajo en equipo.

- Responsabilidad.

4. MONTO MENSUAL : 5/. 1,100.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diclembre del 2013 al 31 de Diciembre del 2013
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatorla : Del 14 de Noviembre del 2013 al 15 de Noviembre del 2013

b. Conwvocatoria : Del 18 de Noviembre del 2013 al 22 de Noviembre del 2013

¢. Selecclon : El 25 de Noviembre del 2013

d. Suscripelon y registro del contrate: plaze no mayor de ¢lnco dias hablles, contados a partir del dia sigulente de la

publicaclén de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTAD©O, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC !

Lugar : Av. Tupac Amaru N° 210 Rimas

Oficina de Personal de la Facultad de hgenierfa Civl
Horarlo de 08:00 a 16:00 hras.

Fecha del 13 al 19 de Novlembre del 2013.

Fecha : Del 18 de Noviembre del 2013 al 22 de Noviembre del 2013,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencla : FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
Nombre Genérico del Senvclo : SECRETARIA [C387]
Numero de Personas Requerldas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICID

- Elaboracién de informes de ingresos y trabajos afines a la Cficina de Publicaciones
- Atencion enventas de la Oficina de Publicaciones
- Atencion de Bibliotecas - FIC los dias sabados

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado,
- Estudios de Computacion. (Ofimatica)
- Expetiencia en el area cle circulacion de Biblioteca.

3. COMPETENCIAS

- Proactivo
- Responsabilidad
- Trabajo bajo presion.
4. MONTO MENSUAL : S/, 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Diciembre del 2013 al 31 de Diclembre del 2013
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
a. Preparatoria :Del 14 de Noviembre del 2013 al 15 de Noviembre del 2013
b. Conwvocatoria :Del 18 de Noviembre del 2013 al 22 de Noviembre del 2013
c. Selecclon 1 El 25 de Noviembre del 2013

d. Susciipcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dfa slguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DERUC :
Lugar : Av. Tupac Amaru N® 210 Rimas

Oficina de Personal de la Facuitad de hgenleria Civl

Horarle de 08,00 a 16:00 Hras.

Fecha : Del 18 de Noviembre del 2013 al 22 de Noviembre del 2013,
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