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Director General de Administracién
Universidad Nacional de Ingenieria
Presente.-

Asunto : Solicita publicacion de convocatoria de CAS en el portal institucional
Referencia : D.S. N° 075-2008-PCM Regl'amento del Decreto Legislativo N° 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el articulo
3° del Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-
PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la Universidad y en un Jugar visible de acceso

publico de la Universidad, la convocatoria sefialada en la ficha de requerimiento de servicios CAS
seglin modelo.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinidn presupuestal favorable para poder realizar dicha

contratacion.
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Agradeciéndole la pronta atencion de este pedido, quedo de usted. ([ SRSIDAD NACICNAL DE INGENIERIA
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPEC]AL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : OFICINA CENTRAL DE CULTURA
Nombre Genérico del Servicio : SECRETARIA [C339]
Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Encargada del desarrollo de los tramites administrativos y de gestion del FOLKUNI y las
tareas que designe la Jefatura de la Direccion de Cultura.

- Redaccion y recepeion de documentos. Asimismo de la agenda del elenco de danzas de la
UNI de la coordinacion de las actividades y presentaciones dei FOLKUNI, de la coordinacion
pemanente con la Direccion de Cultura.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Egresada o estudiante de los Gltimos ciclos de Secretariado Ejecutivo.
- Manejo de Ofimatica.

- Conocimiento de redaccién y mecancgrafia,

- Disponibilidad inmediata. (De preferencia turno tarde)

3. COMPETENCIAS

- Iniciativa

- Trato amable.

- Capacidad de adaptacion a trabajo en equipo y bajo presion.
- Capacidad para solucionar problemas propios del cargo.

4, MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Dei 01 de Marzo del 2014 al 31 de Diciembre del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 11 de Febrero del 2014 al 13 de Febrero del 2014

b. Convocatoria : Del 14 de Febrero del 2014 a 25 de Febrero del 2014

c. Selecclon : Del 26 de Febrero del 2014 al 28 de Febrero del 2014

d. Suscripcién y registro del contrato: plaze no mayor de cinco dias habiles, contados a partir def dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DERUC:
Lugar : Oficina Central de Cuitura {2do piso Pabefion Central). En el horasio de 8:00am a 16:00pm, los dias:
14,18,20,24,25 de frebrero,

Fecha : Del 14 de Febrero del 2014 al 25 de Febrero del 2014,
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