UNIVERSIDAD Facultad de Ingenieria
NACIONAL DE Econémica, Estadisticay
INGENIERIA - Ciencias Sociales

Expediente N° 0015653
Lima, 12 de febrero del 2,014

OFICIO N° 106 -2014-FIEECS

Sefior

Mg, ULISES HUMALA TASSO
Ducclm General de Administracién
Universidad Nacional de Ingenieria
Presente.-

Asunto : Solicita publicacion del otorgamiento de la Buena Pro de CAS en el
portal Institucional.

Referrencia  : D.S. N° (075-2008-PCM Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 aprobado por Decreto
Supremo N° 075-2008-PCM, solicitarle la publicacion en el portal de la Institucion de la
Universidad y en un lugar visible de acceso publico de la Universidad, la convocatoria
sefialada en la ficha de requerimiento de servicios CAS.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinién presupuestal favomble para poder
realizar dicha contratacion.

Sin otro particular y agreciendo de antemano la atencion a la presente quedo de usted.

Alentamente,

Oficina Central de Regurscs
TRAMITE DOCUME AR‘O

13 FEB/2014
RECIBIDO

C) (GRVERSOAD ACIONALDE iNCE\ilERIA

DR. ULISES HUMALA TA
Decano FIEECS

Escuela Profesional de Eeonomia : 382-4705 ) AV Tipac Amaru 219
Escuela Profesional de Estadistica : 382-5503 Lima 23- Peru
1IECCS : 382-6032 ‘ Apartado 1301
Post Grado 1 481-0342 Telelax :482-0626/481-1070
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA ECONOMICA Y CIENCIAS SOCIALES
Nombre Genérico del Servicio : SECRETARIA [C405]
Numerc de Perscnas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Elaboracion y Control Base de Datos

- Monitoreo, de datos de usuarios inscritos y egres. de diplomados
- Edicién, preparacion y supervision del material para actividades
- Acreditacion, control y asistencia de usuarios

2. REQUISITOS MINIMOS

- Titulo Profesional Técnico en Computacion e Informética

- Egresado Técnico de Contabilidad

- Estudios Universitarios en Ingenieria de Sistemas y Computacion
- Especializacion en Secretariado Computarizado

3. COMPETENCIAS

- Trabajar bajo presidn en forma eficiente
- Respaonsabilidad y Qrganizacion
- Capacidad para trabajar en equipo

4. MONTO MENSUAL : S/. 1,300.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Marzo del 2014 al 31 de Diciembre del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 13 de Febrero del 2014 al 14 de Febrero del 2014

b, Convocatoria : Del 18 de Febrero del 2014 al 26 de Febrero del 2014

¢. Seleccion : Del 27 de Febrero del 2014 al 28 de Febrero del 2014

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de [a
publicacién de los resultados

7. PRESENTAGION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Decanato FIEECS, en el horario de 8:30 a 15:00 horas

Fecha: Del 18 de Febrero del 2014 al 26 de Febrero del 2014,
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