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Oficio N° 024-2014-OPBS (A) -

Lima, 12 de Marzo del 2014

Sefior

Mg. ULISES HUMALA TASSO
Director General de Administracién
Universidad Nacional de Ingenieria
Presente.~

Asunto : Solicita publicacién de convocatoria de CAS en el portal institucional
Referrencia  : D.S. N° 075-2008-PCM Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 aprobado por Decreto Supremo N°
075-2008-PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la Universidad y en un lugar
visible de acceso plblico de la Universidad, la convocatoria sefialada en las (08) fichas de
requermmiento de servicios CAS segin modelo.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinidn presupuestal favorable para poder realizar
dichas contrataciones, por reemplazo .

Agradeciéndole la pronta atencion de este pedido, quedo de usted.

Atentamente,
/%4 e
ING. CLARA TURKIATE MAN RIQUE
JEFA, OF. PERSONAL Y BIENESTAR-SOCIAL
JNIVERSIDAD NACIONAL DE ENGEN&EREA -
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : VIGILANTE [C425]
Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

S Seguridad de las instalaciones de la Facultad y/o Casona FIM ( Jr. Coronel Tafur 260 -
Lima.)

- Encendido de luces.- Apertura y cerrado de puertas y rejas principales.

- Inspeccitn de la conformidad del patrimonio del local.

- Rondas permanentes por todo el perimetro.

= Intervencién a las personas con actitud sospechosa.

- informar diariamente por escrifo, las ccurrencias habidas durante &l servicio.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria Completa

- Experiencia minima de 06 meses en labores de vigilancia.
- Gozar de buena salud y condicidn fisica.

- Disponibilidad en turnos rotativos.

3. COMPETENCIAS

- Tener iniciativa, proactivo.
- Trabajo en equipo
- Responsabilidad, honradez vy puntualidad.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 31 de Agosto del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo del 2014

b. Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

¢. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 al 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacidn de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADOG, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Personal y Bienesiar Social de la Facultad de Ingenierfa Mecéanica {de 08:30 a 16:00 horas).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 ai 24 de Marzo del 2014,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : RECEPCIONISTA [C424]
Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Procesamiento de Datos
- Atencion e Informacion de Matricula

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria Completa.

- Capacitacion en cursos de Ofimatica y/o curso de manejo de caja.
- Experiencia minima de 01 afio en actividades similares.

- Disponibilidad en turnos rotativos.

3. COMPETENCIAS

- Ser proactiva y practicar valores,
- Trabajo en equipo.
- Responsabilidad, honradez y puntualidad.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril dei 2014 al 31 de Agosto del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo dal 2014

b. Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 at 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, coniados a partir del dia siguienie de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNi y CONSULTA DE RUC :

Lugar : Oficina de Personal y Bienestar Social de la Facultad de ingenieria Mecanica {de 08:30 a 18:00 horas).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : OPERARIC DE MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA [C427]
Namero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Conservacion de Ambientes

2. REQUISITOS MINIMOS

- Secundaria Compieta.
- Experiencia minima de 06 meses en labores de limpieza.
- Gozar de buena salud y condicion fisica.

3. COMPETENCIAS

- Tener iniciativa, proactivo.
- Trabajo en equipo
- Responsabilidad, henradez y puntualidad

4. MONTO MENSUAL : 3/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 31 de Agosto del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTQC:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo del 2014

b. Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

¢. Seleccidn : Del 25 de Marzo det 2014 al 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados ]

7. PRESENTACICN DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Cficina de Personal y Bienestar Social de la Facultad de Ingenieria Mecanica {de 08:30 a 16:00 horas).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014.
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REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOCS
578, FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Faculiad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : SECRETARIA [C428]
Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Procesamiento de Datos
- Archive de Documentos
- Tramiie Documentario

- Atencién al Pibiico

2. REQUISITOS MINIMOS

- Titulada o egresada de la Carrera de Secretariado Ejecutivo de Instituto Superior (de 03
afos).

- Buena redaccién y mecanografia.
- Capacitacion en cursos de Ofimatica y otros inherentes al puesto.
- Experiencia minima de 01 afio en actividades similares.

[+

. COMPETENCIAS

- Ser preactiva y practicar vaieres,
- Trabajo en equipo.
- Responsabilidad, honradez y puntualidad.

4. MONTO MENSUAL : 8/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 31 de Agosic del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo del 2014

b. Convocatoria ; Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 al 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNi y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Personal y Bienestar Social de |a Facuitad de Ingenierfa Mecénica (de 08:30 a 16:00 horas).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : TECNICO EN LABORATORIO {C429]
Namero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Soporie Técnico en Laboratorio
= Mantenimiento de Equipos

2. REQUISITOS MINIMOS

= Titulado o egresado de la Carrera de Computacion e Informatica de Instituto Superior (de
03 afos).

= Capacitacion en cursos de Ensamblaje y Reparacidn de Computadoras.
- Experiencia minima de 01 afio en actividades similares.

3. COMPETENCIAS

- Ser proactivo y practicar valores.
- Trabajo en equipo.
- Responsabilidad, honradez y puntualidad.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Def 01 de Abril del 2014 al 31 de Agosto del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo del 2014

b. Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 al 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcién y regisiro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Persconal vy Bienestar Social de la Facultad de ingenieria Mecanica {de 08:30 a 16:00 heras).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : SECRETARIA [C430]
Nuamero de Personas Regueridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Procesamiento de Datos
- Archivo de Documentos
- Tramite Documentario

- Atencion al Publico

2. REQUISITOS MINIMOS

- Egresada de la Carrera de Secretariado Ejecutive o Computacion e informatica de Instituto
Superior (de 03 afios).

- Capacitacion en cursos de Ofimatica v/c curso de redaccion de documentos.
- Experiencia minima de 0Z afos en actividades similares

3. COMPETENCIAS

- Ser proactiva y practicar valores.
- Trabajo en equipo.
- Responsabilidad, honradez y puntualidad.

4. MONTO MENSUAL : 8/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 31 de Agosio deil 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTQ:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo del 2014

b. Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 al 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcién y regisiro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir def dia siguiente de la
publicacidn de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNI y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Cficina de Personal y Bienestar Social de 1a Facultad de Ingenieria Mecanica (de 08:30 a 16:00 horas).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : FACULTAD DE INGENIER[A MECANICA
Nombre Genérico del Servicio : PROGRAMADOR EN SISTEMAS [C431]
Numero de Perscnas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Elaboracion y Mantenimiento de Sistemas

2. REQUISITOS MINIMOS

- Titulado o egresado de la Carrera de Computacion e Informatica de Instituto Superior (de
03 afios).

- Capacitacion en cursos de Programacion Webh.
- Experiencia minima de 01 afio en actividades similares

3. COMPETENCIAS

- Ser proactivo y practicar valores.
- Trabajo en equipo.
- Responsabilidad, honradez y puntualidad.

4, MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 21 de Agosto del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 13 de Marzo del 2014 al 17 de Marzo del 2014

b, Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 al 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcion y registro del contrato: plaze no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina de Personal y Bienestar Social de la Facultad de ingenieria Mecénica (de 08:30 a 16:00 horas).

Fecha: Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia ' FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
Nombre Genérico del Servicic : TECNICO ADMINISTRATIVO {C433]
Namero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Procesamiento de Datos
- Archivo de Documentos
- Tramite Documentario

- Atencién al Pablico

2. REQUISITOS MINIMOS

- Estudios de Secretariado 6 Administracién {minimo 01 afio) ¢ cursando estudios universitarios
en Psicologia o carreras afines al puesto (minimo 4to. Ciclo).

- Buena redaccién y mecanografia.
- Capacitacién en cursos de Ofimatica vy otros inherentes al puesto.
- Experiencia minima de 01 afios en actividades similares.

3. COMPETENCIAS

- Ser proactiva y practicar valores.
- Trabajo en equipo.
- Responsabilidad, honradez y puntualidad.

4. MONTO MENSUAL : S/. 750.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 31 de Agosto del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatcria : Del 13 de Marzo del 2014 &! 17 de Marzo del 2014

b. Convocatoria : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 25 de Marzo del 2014 at 27 de Marzo del 2014

d. Suscripcitn y regisiro del conirato: plazo no mayor de cinco dias héabiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DN! y CONSULTA DE RUC:
Lugar : Oficina de Personal y Bienestar Social de Ia Facultad de Ingenieria Mecénica (de 08:30 a 16:00 horas).

Fecha : Del 18 de Marzo del 2014 al 24 de Marzo de! 2014.
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