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Asunto : Solicita publicacién de convocatoria de CAB ¢ institncional

1. ° 7/ DIRECTZR
Referencia : D.S. N° 075-2008-PCM Reglamento del Decreto Eegistativo N° 1057

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 aprobado por Decreto
Supremo N° 075-2008-PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la
Universidad y en un lugar visible de acceso publico de la Universidad, la convocatoria
sefialada en la ficha de requerimiento de servicios CAS segiin modelo.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinién presupuestal favorable para poder
realizar dichas contrataciones.
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Atentamente,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : OFICINA CENTRAL DE COOPERACION INTERNACIONAL Y CONVENIOS
Nombre Genérico del Servicio : ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO [C438]
Ndmero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Respcnsable de la Coordinacion, desarrollo y ejecucion de las actividades programadas de la
OCCIC.

- Revisar, evaluar los convenios establecidos para procesar, actualizar si vigencia y/o
término.

- Apoyo administrativo de gestion en las diligencias que competen a la OCCIC
- Otras funciones de su competencia que determine la Jefatura

2. REQUISITOS MINIMOS

- Egresado de Derecho (Superior Universitario).
Titulo Téecnico Profesional en Contabilidad (3 afios).

- Experiencia minima de 09 meses en el analisis, evaluacion é interpretacion de los convenios
marco de cooperacion institucional.

- Experiencia Laboral minima de 3 afios en el sector publico

3. COMPETENCIAS

- Aptitud para disernir la documentacion variada de competencia de una oficina de
cooperacion intermacional.

- Buen trato y habilidad para comunicarse a todo nivel, asi como para trabajar bajo presion en
forma eficiente.

- Responsabilidad, Puntualidad.
- Capacidad para trabajar en equipo.

4. MONTO MENSUAL : S/. 1,400.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Abril del 2014 al 31 de Diciembre del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 14 de Marzo del 2014 al 18 de Marzo del 2014

b. Convocatoria : Del 19 de Marzo del 2014 al 25 de Marzo del 2014

c. Seleccion : Del 26 de Marzo del 2014 al 28 de Marzo del 2014

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNl y CONSULTA DE RUC :
Lugar : Oficina Central de Cooperacion Internacional y Convenios.
Pabellén Central Tercer Piso

Horario de atencion de 08:30 a 15:00 hrs

Fecha : Del 19 de Marzo del 2014 al 25 de Marzo del 2014.
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