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Asunto : Solicita publicacion de convocatoria de CAS en el Portal Institucional.

Referencia : D.5 N° 075-2008-PCM Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057,

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 3° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 aprobado por Decreto Supremo N°
075-2008-PCM, solicitarle publicar en el portal institucional de la Universidad y en un lugar
visible de acceso publico de la Universidad, la convocatoria sefialada en las fichas de
requerimiento de servicios CAS segln modelo.

Asimismo, adjunto al presente copia de la opinién presupuestal favorable para poder realizar
las mencionadas contrataciones.

Agradeciéndole la pronta atencion de este pedido, quedo de usted.
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*Se adjunta lo indicado.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : SECRETARIA GENERAL - UNI
Nombre Genérico del Servicio : ABOGADO [C443]
Nimero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Asesorar en las sesiones de Asamblea Universitaria y Consejo Universitario.

- Asesorar y apoyar a las comisiones de la Asamblea Universitaria y el Consejo Universitario,
cuando sea requerida la participacion del Secretario General.

- Proyectar las Resoluciones Rectorales.

- Coordinar procedimientos y actividades administrativas con la Oficina Central de Asesoria
Legal.

- Legalizar documentos para tramites de uso interno.

- Legalizar documentos de la Universidad que sean requeridos por ofras instituciones del
Estado.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Titulo Profesional de Abogado.
- Experiencia minima de 05 afios en el area administrativa universitaria

- Haber desempefado funciones de fedatario en Universidades Publicas por mas de 06
meses.

- Capacitacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y normas de Contrel Interno.
Conocimientos en Microsoft Excel

3. COMPETENCIAS

- Responsable, proactivo, dinamico, facilidad de comunicacién, creatividad e iniciativa.
- Deseo de superacion y mejoramiento continto.
- Capacidad de trabajo en equipo.

4. MONTO MENSUAL : S/. 3,500.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2014 al 31 de Diciembre del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 04 de Abril del 2014 al 08 de Abril del 2014

b. Convocatoria : Del 09 de Abril del 2014 al 15 de Abril del 2014

¢. Seleccion : Del 16 de Abril del 2014 al 22 de Abril del 2014

d. Suscripcién y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :
Lugar : Av. Tpac Amaru N° 210 Rimac - Mesa de Partes de la Secretaria General.

Fecha : Del 09 de Abril del 2014 al 15 de Abril del 2014.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
FICHA DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

Facultad / Dependencia : SECRETARIA GENERAL - UNI
Nombre Genérico del Servicio : TECNICO ADMINISTRATIVO [C444]
Numero de Personas Requeridas : 01

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Tramitar y registrar los documentos que ingresan por Mesa de Paries de la Secretaria
General.

- Implementar los sistemas informaticos de la Secretaria General.
- Apoyar en las actividades destinadas al tramite documentario de la Secretaria General.
- Legalizar documentos para tramites de uso interno.

2. REQUISITOS MINIMOS

- Titulo Técnico en Computacion e Informatica .
- Experiencia minima de 05 afos en el area de tramite documentario universitario.

- Haber desempeiiado funciones de fedatario en Universidades Publicas por mas de 06
meses.

- Capacitacion en administracion de documentos y organizacion de archivos.
. conocimientos de Fox Pro, ensamblaje y reparacion de computadoras.

3. COMPETENCIAS

- Responsable, proactivo, dinamico, facilidad de comunicacion, creatividad e iniciativa.
- Deseo de superacién y mejoramiento continuo.
- Capacidad de trabajo en equipo.

4. MONTO MENSUAL : S/. 1,500.00
5. DURACION DEL SERVICIO: Del 01 de Mayo del 2014 al 31 de Diciembre del 2014
6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

a. Preparatoria : Del 04 de Abril del 2014 al 08 de Abril del 2014

b. Convocatoria : Del 09 de Abril del 2014 al 15 de Abril del 2014

c. Seleccion : Del 16 de Abril del 2014 al 22 de Abril del 2014

d. Suscripcion y registro del contrato: plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados

7. PRESENTACION DEL CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO, COPIA DE DNIy CONSULTA DE RUC :
Lugar : Av. Tdpac Amaru N° 210 Rimac - Mesa de Partes de Secretaria General.

Fecha : Del 09 de Abril del 2014 al 15 de Abril del 2014.
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